Was sollten Sie mitbringen?

Sekundarabschluss | oder
gleichwertigen Bildungsstand

Interesse an Buirotatigkeiten
Organisationstalent
Logisches Denken

Teamfahigkeit und Belastbarkeit
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Freude am Umgang mit Menschen

Wie lauft die Ausbildung ab?

Beginn: 01.08. des Einstellungsjahres
Dauer: 3 Jahre

Arbeitszeit: 39 Std. in der Woche an 5 Tagen
Urlaub: 30Tage pro Jahr

Ausbildungsvergiitung (brutto)
nach TVAGD seit 01.03.2024:

Q 1.Jahr:1.218,26 €
() 2.Jahr: 1.268,20 €
() 3.Jahr: 1.314,02 €

Bewerben Sie sich!

Ihre Bewerbung reichen Sie innerhalb der
Ausschreibungsfrist Gber unser
elektronisches Bewerbungsportal ein.

Landkreis Heidekreis
Fachgruppe Personal
VogteistralBe 19
29683 Bad Fallingbostel

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an die:

Ausbildungsleitung
Tanja von Fintel
Tel: 05162 970-244
E-Mail: t.vonfintel@heidekreis.de

Weitere Informationen und den Link zum
Bewerbungsportal finden Sie unter
www.heidekreis.de/berufsausbildung
oder scannen Sie einfach den QR-Code.
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Mitten in Niedersachsen — mitten im Leben.

Veterindramt Kultur Rechnungspriifungsamt Brandschutz
Bachel f Arts .
StraRenmeisterei Finanzeiﬁ]ern't'ur-fémim[ Ausbildun
Sicherheit Recht wirtschaft Bauen Schulverwaltung

StraRenwirter/in b Ordnungsamt @ Lernen
Katastrophenschutz
Service ‘ f]_ ( E r( E]_S Verwaltung

Burgeryerwaltungsfachangestellte/r s

Soltau ) )
vielseirig Jwel tIntegration Gesundheitsamt i OPNV
Entwicklung Kommunales Studium Nu“u.schulzlbkl/.li'l|L‘ Arbeit

Zukunft Bad Fallingbostel jygendamt Bildung

Ausbildung

zur/zum
Verwaltungsfachangestellten
(m/d/w)

Fachrichtung

Landes- und
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DIE AUSBILDUNGSINHALTE

Verwaltungsfachangestellte sind Fachkrafte
des offentlichen Dienstes. Sie arbeiten in
den Verwaltungsbehoérden des Bundes, der
Lander, der Kommunen und anderer 6ffent-
lich-rechtlicher Kérperschaften.

Das Kreishaus in Soltau

Die Ausbildung gliedert sich in die Praxiszeit
beim Heidekreis sowie theoretischen Unter-
richt und deckt vielfdltige Themen von
allgemeinem Verwaltungsrecht bis
Betriebswirtschaftslehre ab. Die Kombinati-
on aus Theorie und Praxis machen diesen
Ausbildungsberuf besonders interessant,
spannend und stellt Anforderungen.

DIE PRAXIS

In den praktischen Ausbildungseinheiten
entsteht durch den Einsatz in mehreren
Fachgruppen ein grof3er Gesamt- eindruck
uber die Aufgaben einer Kreisverwaltung.
Sie sind sehr unterschiedlich und erstrecken
sich auf verschiedenste Lebensbereiche der
Burgerinnen und Biirger: von A wie Arbeits-
vermittlung bis Z wie Zulassung.

Das Kreishaus
in Bad Fallingbostel

Die Ausbildung fordert von Anfang an viel
Einsatz und Engagement. Daflir hat der
Heidekreis auch viel zu bieten: Gute Uber-
nahmechancen, optimale Betreuung durch
qualifiziertes Fachpersonal, Seminare zur
Forderung der personlichen und sozialen
Kompetenzen, vielfdltige Aufgabenberei-
che von der Wirtschaftsforderung bis zur
Jugendhilfe.

DIE THEORIE
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rtschaftswissenschaftliche Inhalte

Verwaltungsorganisation
Doppische Buchfiihrung
Kosten- und Leistungsrechnung
Investitionsrechnung

Betriebswirtschaftslehre

Rechtswissenschaftliche Inhalte

- o o o o o ©

Rechtsanwendungen
Allgemeines Verwaltungsrecht
Kommunalrecht

Privatrecht

Arbeitsrecht

Beamtenrecht

Staatsrecht

Sozialwissenschaftliche und fach-
Ubergreifende Inhalte

¢
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Lernen und Arbeiten

Blrgerorientierte Verwaltung

Der Berufsschulunterricht und die
Zwischen- und Abschlusslehrgange finden
an den Berufsbildenden Schulen Walsrode
sowie am Niedersachsischen Studieninsti-
tut fir kommunale Verwaltung in Hanno-
ver statt.



