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Mitten in Niedersachsen — mitten im Leben.

Anleitung zur Ubersendung verschliisselter Meldungen per Mail

1. Zunéachst rufen Sie das Meldeformular auf und fiillen dieses ordnungsgemaRn aus.

2. AnschlieBend klicken Sie (links) auf Datei.

Meldung nach § 34 Abs. 6 |
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1 | 1 Landkreis Heidekreis - Fachbereich Gesundheit, Dierkingstr. 19, 29664 Wals
2

— Meldung nach § 34 Abs. 6 IfSG . .
3 i ohti iohti i ‘&‘(eu elevais

a Benachrichtigungspflichtige Krankheiten . i iy )
4 Mitten in Niedersachsen - mitten im Leben.
& : Meldedatum Zustandige Gesundheitsbehorde
6 . . . . .
7 01.01.2025 Landkreis Heidekreis - Fachbereich Gesundheit
8 | Meldende Einrichtung Meldende Person
9 .
0] Musterkita Musterfrau
11 i Adresse Telefon
12
13 Musteradresse 05162-11111
14_ [ Krippe [] Kindergarten ] Kinderhort

3. Hier wahit man den Meniipunkt ,.Informationen* aus.

Meldung nac

Informationen

Meldung nach § 34 Abs. 6 IfSG - benachrichtigungspflichtige Kran

Gfnen Desktop
SERche Arbeitsmappe schiitzen
» [ Mindestens eine Tabelle in dieser Arbeitsmappe wurde gesperrt, um

S5 R s anschte A an den Daten zu verhindem.

T Tabellel Schutz aufheben
Drucken . - -

s Arbeitsmappe uberprifen
& L] Machen Sie sich vor der Vergffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie
Freigeben g
Auf Probleme Folgendes enthit:
I Gberpriifen ~ Dokumenteigenschaften, Druckerpfad, Name des Autors, Verwandte
= Datumsangaben und absoluter Pfad
Inhalte, die von Persanen mit Behinderungen nicht gelesen werden
Versffentlichen Erame
SchlieBen
‘L1 Arbeitsmappe verwalten

. Arbeitsmappe 7 Esliegen keine nicht gespeicherten Anderungen vor.

verwalten
Feedback
Optionen il Browseransichtsoptionen

(1] Wiahlen Sie aus, was Benutzer sehen kdnnen, wenn diese Arbeitsmappe

Browseransichtsoptionen | Im Web angezeigt wird.
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4. Bei , Arbeitsmappe schiitzen“ wahlen Sie den 2. Punkt ,,mit Kennwort
verschliisseln® aus.

Arbeitsmappe schutzen

, F Mindestens eine fabelle in dieser Arbeitsmappe wurde gesperrt, um
Arbeitsmappe unerwiinschte Jhderungen an den Daten zu verhindern.

schiitzen - Tabellel Schutz aufheben

/‘ Immer schreibgeschiitzt Gffnen

Yerhindern Sie versehentliche Anderunglen, indem Sie Leser
bitten, der Bearbeitung ausdricklich zuzustimmen.

Mit Kennwort verschliisseln

4’ Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe
vorschreiben.

P N P

dieser Datel bewusst, dass sie

id, Mame des Autars, Verwandte

5. Nun legt man ein Kennwort fest (notieren!) und bestétigt dieses noch einmal.

Letzte Anderung Heute, 15:06 Letzte Anderung Heute, 15:06

Dokument verschlisseln

Kennwort bestatigen

Inhalt dieser Datei verschldsseln Inhalt dieser Datei verschldsseln
R Kennwaort A kKennwort erneut eingeben:

A ----oo-| A sensnnsl

Vaorsicht: Wenn Sie das Kennwort verlieren oder
vergessen, kann es nicht wiederhergestellt werden,
Sie sollten eine Liste der Kennwaorter und der
entsprechenden Dokumentnamen an einem

4 sicheren Ort verwahren,

[Beachten Sie, dass bei Kennwortern die
GroBk-/Kleinschreibung beachtet wird.)

\ Abbrechen

Worsicht: Wenn Sie das Kennwaort verlieren oder
vergessen, kann es nicht wiederhergestellt werden.
Sie sollten eine Liste der Kennwdrter und der
entsprechenden Dokumentnamen an einem
sicheren Ort verwahren,

[Beachten Sie, dass bei Kennwartern die
GroB-/Kleinschreibung beachtet wird.)

Dateispeicherart affnen

Dateispeicherort 6ffnen

A [

6. Zum Schluss gehen Sie auf ,,Datei“ — ,,Speichern unter“ und speichern die

Arbeitsmappe lokal auf dem eigenen PC/Laptop ab.
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7. Wenn man die Datei nun 6ffnen mochte, muss man zunéachst das richtige
Kennwort eingeben.

Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten

F K U

Zwischenablage Ta Schriftart

‘Meldung nach & 34 Abs, & If5G -..." ist geschatzt,

Kennwort: | |

8. Nun konnen Sie diese Datei in einer ersten Mail an infektionsschutz@heidekreis.de
schicken. In einer zweiten Mail teilen Sie bitte das dazu gehoérige Passwort mit.

So konnen Sie das Meldeformular datenschutzkonform ohne Faxgerat an das
Gesundheitsamt tiibermitteln.


mailto:infektionsschutz@heidekreis.de

