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Anleitung zur Übersendung verschlüsselter Meldungen per Mail

1. Zunächst rufen Sie das Meldeformular auf und füllen dieses ordnungsgemäß aus.

2. Anschließend klicken Sie (links) auf Datei.

3. Hier wählt man den Menüpunkt „Informationen“ aus.
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4. Bei „Arbeitsmappe schützen“ wählen Sie den 2. Punkt „mit Kennwort
verschlüsseln“ aus.

5. Nun legt man ein Kennwort fest (notieren!) und bestätigt dieses noch einmal.

6. Zum Schluss gehen Sie auf „Datei“ – „Speichern unter“ und speichern die
Arbeitsmappe lokal auf dem eigenen PC/Laptop ab.
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7. Wenn man die Datei nun öffnen möchte, muss man zunächst das richtige
Kennwort eingeben.

8. Nun können Sie diese Datei in einer ersten Mail an infektionsschutz@heidekreis.de
schicken. In einer zweiten Mail teilen Sie bitte das dazu gehörige Passwort mit.

So können Sie das Meldeformular datenschutzkonform ohne Faxgerät an das 
Gesundheitsamt übermitteln.
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